
補助金申請～交付までの手続きの流れ

町

補助金交付申請書（様式第１号）
受理

申請書は、工事に着手 ・システムを設置しようとする住宅の位置図（住宅地図等）
する前までに提出をお ・工事着工前の現況写真（全景と近景。新築の場合、更地でも可）
願いします。 　※システム付きの住宅を購入した場合は不要 書
・新築の場合 ・費用の内訳が記載されている工事請負契約書の写し又は見積書の写し 類
「建物着工前」 ・設置するシステムの仕様が分かる書類 審
・既築の場合 ・建築確認済証の写し（新築のみ） 査
「システム設置着工前」 ・住民票抄本（既築のみ）

・その他必要と認めた書類

補助金交付決定通知書（様式第２号）
決定

２ヶ月以内
着工

受理
工事着工届（様式第６号）

完成　該当年度の3月 ※工事着工後、速やかに提出してください。
10日まで

実績報告書兼工事完了報告書（様式第７号）
受理

工事完了後1ヶ月以内 ・システムの設置状況を確認することができる写真
又は該当年度の3月 ・システムの設置費に係る領収書の写し
20日までのいずれか  ※申請時と金額が異なる場合は契約書の写し又は見積書の写し 書
早い日まで 類

・竣工検査の試験記録書の写し（工事後の試験・検査成績書） 審
・住民票の写し（新築のみ。新築住宅に居住のもの） 査
・その他必要と認めた書類

現地検査

審
査

補助金交付額確定通知書（様式第8号）
決定

補助金交付請求書（様式第9号）
受理

１ヶ月前後
補助金交付

支払

申請者

届出

受理

届出

届出

・電力会社との電力受給契約書の写し

受理

請求

※工事内容等当初の交付申請より変更が生じた場合は、変更内容がわかる書類を添付し速や
　かに計画変更・中止承認申請書（様式第4号）の提出をお願いします。


